Bogotá D.C, 22 Abril de 2021. (Lugar y fecha de elaboración)
Señor Juez XXXX, E.S.D (En su despacho) Ciudad. (Nombre del juez al que se dirige o juzgado)
Asunto: Acción de tutela.
De: (Nombre del solicitante).
Contra: (Se escribe el nombre de quien vulnera los derechos, como la no respuesta al derecho de petición)
Yo, (nombres y apellidos), mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadanía No.______________, domiciliado en (dirección de habitación), amparándome en el Art. 86 de la constitución acudo a usted para promover la Acción de Tutela para que se proceda a la protección de mis derechos fundamentales. Estos han sido amenazados o vulnerados por la autoridad que menciono en este documento.
Con todo respeto solícito:
(Escribir con claridad los motivos por los que se ve en la obligación de presentar la acción de tutela).
Incluyo los siguientes documentos que avalan la solicitud de acción de tutela.
(Anexar los documentos respectivos para respaldar la solicitud).
(Después bajo juramento se debe decir al Juez que no ha realizado una petición semejante ante otra autoridad).
(Nombre y dirección del la autoridad)
Atentamente del Juez:
(Escribir el nombre la firma y la cédula)

